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А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

городского поселения 
город Жуков
РАСПОРЯЖЕНИЕ   

г. Жуков

от «07» октября 2015г.                                                                                                         № 55 

О мерах по обеспечению выполнения

обязанностей, предусмотренных 

Федеральным законом «О персональных

данных» и принятыми в соответствии 

с ним нормативными правовыми актами

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных» и постановлением Правительства РФ от 21.03.2012г. № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»:

1. Утвердить:

1.1. Правила обработки персональных данных в администрации ГП г. Жуков (приложение 1).

1.2. Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в администрации ГП г. Жуков (приложение 2).

1.3. Перечень персональных данных, обрабатываемых в администрации ГП г.Жуков (приложение 3).

1.4. Типовую форму согласия на обработку персональных данных муниципальных служащих и работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы администрации ГП г. Жуков, иных субъектов персональных данных (приложение 4).
2. Распоряжение № 44 от 18.06.2008г. «Об утверждении Положения о персональных данных муниципального служащего администрации городского поселения город Жуков и ведении его личного дела» считать утратившим силу.

3. Ответственность за исполнение в отделах администрации настоящего распоряжения возложить на начальников отделов.
4. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента его подписания. 

5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
И.о. Главы администрации

городского поселения город Жуков                                                                       О. В. Ким  

Приложение 1

к распоряжению администрации ГП г.Жуков
от 07.10.2015 г.  № 55
ПРАВИЛА

обработки персональных данных в администрации ГП г. Жуков
1. Общие положения

1.1. Правила обработки персональных данных в администрации городского поселения город Жуков (далее - Правила) устанавливают процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, а также определяют для каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований.

1.2. Правила разработаны в соответствии с постановлением Правительства РФ от 21.03.2012г. № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами».

1.3. Администрация ГП г. Жуков (далее - Администрация) при осуществлении обработки персональных данных берет на себя обязательство не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

1.4. Администрация не размещает персональные данные субъекта персональных данных в общедоступных источниках без его предварительного согласия.

1.5. Осуществление трансграничной передачи персональных данных Администрацией не осуществляется.

1.6. Право доступа к персональным данным имеют:
- Глава администрации;

- заместители Главы администрации;

- сотрудники Администрации в соответствии с должностными инструкциями и распоряжениями администрации;

- руководители отделов Администрации (доступ к персональным данным только сотрудников своего отдела).
1.7. Обработка персональных данных в Администрации осуществляется путем смешанной обработки персональных данных (сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) с использованием средств автоматизации и без их использования с передачей по внутренней сети.
2. Основные определения

2.1. В Правилах используются основные понятия, определенные Федеральным законом «О персональных данных».

2.2. Машинные носители персональных данных - это предметы, изготовленные из материалов с определенными физическими свойствами, которые могут быть использованы для записи и хранения информации и обеспечивают совместимость с устройствами записи-считывания данных.

3. Процедуры, направленные на выявление и предотвращение

нарушений законодательства Российской Федерации в сфере

персональных данных, в том числе установленные статьей 19
Федерального закона «О персональных данных»
3.1. Осуществление хранения персональных данных (документов, содержащих персональные данные, а также других материальных носителей персональных данных) в специально оборудованных шкафах или сейфах, которые запираются на ключ.

3.2. Внесение требований об обеспечении конфиденциальности в заключаемые договорные взаимоотношения, в рамках которых выполняется передача персональных данных третьей стороне.

3.3. Соблюдение порядка получения и передачи персональных данных.

3.3.1. Условием обработки персональных данных субъекта персональных данных является его письменное согласие (приложение 4 к распоряжению). Согласия субъекта на обработку его персональных данных не требуется в случаях, предусмотренных Федеральных законом «О персональных данных».

3.3.2. Письменное согласие субъекта персональных данных о получении его персональных данных у третьей стороны оформляется согласно установленной форме (приложение 1 к Правилам). Обязанность по получению от субъекта персональных данных письменного согласия возлагается на сотрудника Администрации, осуществляющего получение персональных данных.

3.3.3. Отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных оформляется согласно установленной форме (приложение 2 к Правилам).

3.3.4. Передача персональных данных возможна при наличии письменного согласия субъекта персональных данных на передачу его персональных данных третьей стороне (приложение 3 к Правилам). Исключения составляют случаи, предусмотренные Федеральным законом «О персональных данных». Обязанность по получению письменного согласия субъекта персональных данных на передачу его персональных данных третьей стороне возлагается на сотрудника Администрации, осуществляющего передачу персональных данных третьей стороне. 
3.4. Назначение лица, ответственного за организацию обработки персональных данных в Администрации.

3.5. Соблюдение порядка доступа к обработке персональных данных.

3.5.1. Ознакомление сотрудников Администрации, допущенных к обработке персональных данных, с Правилами и другими локальными нормативными актами Администрации в сфере обработки и защиты персональных данных. Журнал ознакомления сотрудников администрации с нормативными правовыми актами в сфере обработки и защиты персональных данных (приложение 4 к Правилам) ведется лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных.

3.5.2. Не допускается осуществление обработки персональных данных сотрудниками Администрации, не подписавшими обязательство о неразглашении информации, содержащей персональные данные (приложение 5 к Правилам), и в чьи должностные инструкции не включен пункт об ответственности за разглашение персональных данных.

3.6. Соблюдение правил обработки персональных данных в информационных системах персональных данных.

3.7. Исполнение сотрудниками Администрации своих обязанностей, направленных на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в области персональных данных.

3.7.1. Сотрудники Администрации обязаны выполнять требования, установленные законодательством Российской Федерации в области персональных данных и Правилами.

3.8. Соблюдение правил разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные.

3.8.1. В случаях: отказа субъекта персональных данных предоставить согласие на обработку его персональных данных; отказа субъекта персональных данных на получение его персональных данных у третьей стороны; отказа на передачу персональных данных третьей стороне; отзыва субъектом персональных данных ранее данного им согласия (далее - случаи отказа субъекта персональных данных предоставить свои персональные данные) субъекту персональных данных должны быть разъяснены юридические последствия.

3.8.2. В случае отказа субъекта персональных данных в предоставлении своих персональных данных субъекту персональных данных сообщается следующее:

а) цель обработки персональных данных;

б) нормативные правовые акты, на основании которых собираются и обрабатываются его персональные данные;

в) выполнение Администрацией при обработке персональных данных необходимых правовых, организационных и технических мер для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных;

г) виды юридической ответственности, предусмотренной в отношении лиц, виновных в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных;

д) разъяснения юридических последствий отказа субъектом персональных данных предоставить свои персональные данные либо отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных.

3.8.3. Оформление отказа субъекта персональных данных предоставить свои персональные данные.

3.8.3.1. Заявление субъекта персональных данных об отказе предоставить Администрации свои персональные данные может быть подано согласно установленной форме (приложение 6 к Правилам).

4. Цели обработки; содержание обрабатываемых персональных

данных; категории субъектов, персональные данные которых

обрабатываются; сроки их обработки и хранения; порядок уничтожения

4.1. Цели обработки персональных данных.

4.1.1. Обработка персональных данных в Администрации осуществляется в целях реализации функций и осуществления полномочий, возложенных на Администрацию.

4.1.2. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.

4.1.3. Содержание, объем и иные характеристики персональных данных должны соответствовать цели обработки персональных данных.

4.2. Содержание обрабатываемых персональных данных.

Содержание обрабатываемых персональных данных не должно превышать заявленных целей обработки персональных данных.

4.3. Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются.

Не допускается обработка персональных данных категорий субъектов, не соответствующих заявленным целям обработки персональных данных.

4.4. Условия прекращения обработки персональных данных.

Условиями прекращения обработки персональных данных в Администрации являются:

- прекращение трудового договора (контракта) с субъектом персональных данных;

- изменение нормативной правовой базы, на основании которой ведется обработка персональных данных;

- другие причины, предусмотренные действующим законодательством.

4.5. Срок обработки персональных данных.

Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных заранее определенных и законных целей.

4.6. Хранение и уничтожение персональных данных.

4.6.1. Документы, содержащие персональные данные, подлежат хранению и уничтожению в порядке, предусмотренном законодательством об архивном деле в Российской Федерации.

4.6.2. В случае если законодательство об архивном деле в Российской Федерации не предусматривает порядка организации хранения, комплектования, учета и использования содержащих персональные данные документов, то в отношении таких документов применяются нормы законодательства о персональных данных.

4.6.3. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.

Приложение 1
к Правилам

обработки персональных данных 

в администрации ГП г. Жуков

ЗАЯВЛЕНИЕ-СОГЛАСИЕ

СУБЪЕКТА НА ПОЛУЧЕНИЕ ЕГО ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

У ТРЕТЬЕЙ СТОРОНЫ

    Я, ____________________________________________________________________

                                 (Ф.И.О.)

________________________________________ серия ___ N _____ выдан __________

(вид документа, удостоверяющего личность)

__________________________________________________________________________,

                            (когда и кем выдан)

проживающий(ая) по адресу: ________________________________________________

__________________________________________________________________________,

настоящим  даю  свое  согласие  на  обработку  в  администрации ГП г. Жуков
моих персональных данных и получение их у следующих лиц:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

      (указать Ф.И.О. физического лица или наименование организации)

и  подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей и в своих

интересах.

    Согласие дается мною для целей ________________________________________

___________________________________________________________________________

                   (цель обработки персональных данных)

и распространяется на следующую информацию: _______________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

                      (перечень персональных данных)

    Настоящее   согласие   предоставляется   на   осуществление  (из  числа

предусмотренных     действующим     законодательством    действий:    сбор,

систематизация,    накопление,    хранение,    уточнение,    использование,

распространение,  обезличивание,  блокирование, уничтожение, трансграничная

передача)  в  отношении  моих  персональных  данных  следующих  действий, а

именно: ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                           (нужное перечислить)

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

Путем  смешанной  обработки  персональных  данных  с использованием средств

автоматизации и без их использования.

    В  случае  неправомерного  использования оператором персональных данных

предоставленных  мной  персональных  данных  настоящее  согласие отзывается

путем  подачи  мной письменного заявления Главе администрации ГП г. Жуков.

Данное согласие действует с "__" __________ ___ г. по "__" _________ ___ г.

"___" ___________ 201__ г.    ________________   __________________________

                                 (подпись)         (расшифровка подписи)

Приложение 2
к Правилам

обработки персональных данных 

в администрации ГП г. Жуков

ОТЗЫВ

СОГЛАСИЯ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

                                      Главе администрации ГП г. Жуков
                                      _____________________________________

                                      _____________________________________

                                      (Ф.И.О. субъекта персональных данных)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу Вас прекратить обработку моих персональных данных в связи с

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                             (указать причину)

"___" ___________ 201__ г.    ________________   __________________________

                                 (подпись)         (расшифровка подписи)

Приложение 3
к Правилам

обработки персональных данных 

в администрации ГП г. Жуков

ЗАЯВЛЕНИЕ-СОГЛАСИЕ

СУБЪЕКТА НА ПЕРЕДАЧУ ЕГО ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
ТРЕТЬЕЙ СТОРОНЕ

    Я, ____________________________________________________________________

                                 (Ф.И.О.)

________________________________________ серия ___ N _____ выдан __________

(вид документа, удостоверяющего личность)

__________________________________________________________________________,

                            (когда и кем выдан)

проживающий(ая) по адресу: ________________________________________________

__________________________________________________________________________,

настоящим   даю   свое  согласие  на  передачу  администрацией  ГП г. Жуков 

моих персональных данных следующим лицам:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

      (указать Ф.И.О. физического лица или наименование организации)

и  подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей и в своих

интересах.

    Согласие дается мною для целей ________________________________________

___________________________________________________________________________

                   (цель обработки персональных данных)

и распространяется на следующую информацию: _______________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                      (перечень персональных данных)

    "___" ___________ 201__ г. ________________ __________________________

                                   (подпись)         (расшифровка подписи)

Приложение 4
к Правилам

обработки персональных данных 

в администрации ГП г. Жуков

                                  ЖУРНАЛ

            ознакомления сотрудников администрации ГП г. Жуков

                      с нормативными правовыми актами

              в сфере обработки и защиты персональных данных

            (ведет лицо, ответственное за организацию обработки

                           персональных данных)

Журнал начат "__" ________ 201__ г.  Журнал завершен "__" ________ 201__ г.

__________________________________  _______________________________________

        (должность)                              (должность)

_______________/                /   _________________/                    /

                    (Ф.И.О.)                               (Ф.И.О.)

                            На ________ листах

	 N 

п/п
	 Наименование 

 нормативного 

правового акта
	  Дата   

 и номер 

документа
	 Количество 

   листов   

ознакомления
	    Ф.И.О. и подпись    

сотрудника, проводившего

      ознакомление      

	 1 
	      2       
	    3    
	     4      
	           5            

	
	
	
	
	


Приложение 5
к Правилам

обработки персональных данных 

в администрации ГП г. Жуков

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

О НЕРАЗГЛАШЕНИИ ИНФОРМАЦИИ, 

СОДЕРЖАЩЕЙ ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ

г. Жуков                                              "__" _________ ___ г.

    Я, ____________________________________________________________________

                                 (Ф.И.О.)

___________________________________________________________________________

                                (должность)

___________________________________________________________________________

предупрежден(а)  о том, что на период исполнения должностных обязанностей в

соответствии  с должностным регламентом (должностной инструкцией) мне будет

предоставлен  допуск к информации, содержащей персональные данные субъектов

персональных данных. Настоящим добровольно принимаю на себя обязательства:

    1.  Не  осуществлять  незаконную  передачу  персональных  данных  и  не

разглашать   третьим  лицам  информацию,  содержащую  персональные  данные,

которая  мне  доверена  (будет  доверена)  или  станет  известной в связи с

исполнением должностных обязанностей.

    2.  В случае попытки третьих лиц незаконно получить от меня информацию,

содержащую   персональные   данные,   сообщать  об  этом  непосредственному

руководителю.

    3.   Выполнять   требования,   установленные   Федеральным  законом  "О

персональных  данных",  принятыми  в  соответствии с ним иными нормативными

правовыми актами и локальными нормативными актами администрации Губернатора

Калужской области в области защиты персональных данных.

    4.   Не   разглашать  и  не  передавать  третьим  лицам  известную  мне

информацию, содержащую персональные данные, в том числе и после прекращения

права на допуск к информации, содержащей персональные данные.

    Я  предупрежден(а) о том, что в случае нарушения данного обязательства,

а  также  положений,  предусмотренных  нормами Трудового кодекса Российской

Федерации,   Федерального  закона  "О  государственной  гражданской  службе

Российской  Федерации",  Федерального  закона "О персональных данных", буду

привлечен(а)  к  дисциплинарной  и/или  иной  юридической ответственности в

соответствии с законодательством Российской Федерации.

"__" _________ ___ г.   _______________          __________________________

                          (подпись)                (расшифровка подписи)

Приложение 6
к Правилам

обработки персональных данных 

в администрации ГП г. Жуков

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Я, ____________________________________________________________________

отказываюсь   предоставить   администрации  ГП г. Жуков следующие 
персональные данные:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                  (указать категории персональных данных)

    для целей:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

               (указать цели обработки персональных данных)

    Мне   разъяснены   юридические  последствия  отказа  предоставить  свои

персональные  данные,  претензий  в связи с их наступлением к администрации

ГП г. Жуков не имею.

            "___" ___________ 201___ г.           _______________________

                                                        (подпись)

Приложение 2
к распоряжению администрации ГП г. Жуков
от 07.10.2015г. № 55
ПРАВИЛА

рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей 

в администрации ГП г. Жуков 
1. Общие положения

Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в администрации ГП г. Жуков (далее - Правила) разработаны в соответствии с постановлением Правительства РФ от 21.03.2012г. № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами».

2. Порядок работы с запросами субъектов персональных данных

2.1. Выполнение обязанностей при обращении субъекта персональных данных либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя, а также уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных, установленных статьей 20 Федерального закона «О персональных данных», возложено на сотрудника Администрации, выполняющего обработку персональных данных субъекта персональных данных.
2.2. Запрос субъекта персональных данных должен содержать: номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя; сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с Администрацией (номер трудового договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных Администрацией; подпись субъекта персональных данных или его представителя (приложение 1 к Правилам).

Приложение 1

к Правилам

рассмотрения запросов субъектов персональных данных

или их представителей в администрации ГП г. Жуков
ФОРМА

запроса субъекта персональных данных
                              В администрацию ГП г. Жуков
                              от __________________________________________

                              адрес: ______________________________________

                              _____________________________________________

                              _____________________________________________

                               (наименование и номер основного документа,

                                        удостоверяющего личность)

                              _____________________________________________

                                          (когда и кем выдан)

                                  Запрос

    Администрацией ГП г. Жуков ____________________________________________

___________________________________________________________________________

  (указать сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных

               в отношениях с Администрацией (номер договора,
___________________________________________________________________________

дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), 

___________________________________________________________________________

     сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных

                          данных Администрацией)

осуществляется обработка моих персональных данных.

    В  соответствии  со  статьей  14  Федерального  закона  "О персональных

данных" прошу предоставить мне следующую информацию:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Ответ  на  настоящий  запрос  прошу  направить  в  письменной  форме по

указанному адресу в предусмотренный законом срок.

                                  Подпись    "_____" _____________ 201__ г.

Приложение 3
к распоряжению администрации ГП г. Жуков
от 07.10.2015г. № 55
ПЕРЕЧЕНЬ

персональных данных, обрабатываемых в администрации ГП г. Жуков
1. Перечень персональных данных, обрабатываемых в администрации ГП г.Жуков (далее - Перечень), разработан в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» и постановлением Правительства РФ от 21.03.2012г. № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами».

2. В Перечне содержатся категории персональных данных, обрабатываемых в администрации ГП г. Жуков (далее – Администрация) как с использованием средств автоматизации (в информационных системах персональных данных (далее - ИСПДн)), так и без их использования.

3. Допускается осуществление обработки только тех категорий персональных данных в Администрации, которые указаны в Перечне.

4. Обработка указанных в Перечне персональных данных должна вестись таким образом, чтобы в отношении каждой категории персональных данных можно было определить места хранения персональных данных (материальных носителей) и установить перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных либо имеющих к ним доступ.

5. Перечень персональных данных, обрабатываемых в подразделениях Администрации.

5.1. Юридический отдел: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; гражданство; пол; семейное положение; реквизиты документа, удостоверяющего личность; копия паспорта; номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования; занимаемая должность; место работы; дата приема на работу; дата увольнения; стаж работы; сведения о трудовой деятельности (дата приема, дата увольнения, должность, место работы); отношение к муниципальной службе; классный чин; стаж муниципальной  службы; владение иностранными языками (какими), степень владения; основание исключения из резерва; основание включения в резерв; дата включения в резерв; дата исключения из резерва; срок пребывания в резерве; характеристика; телефон; рабочий телефон; e-mail; факс; фотография; идентификационный номер налогоплательщика; номер полиса обязательного медицинского страхования; сведения об образовании; наименование учебного учреждения; дата окончания учебного заведения; специальность по диплому; присвоенная квалификация; сведения о повышении квалификации; ученая степень; ученое звание; сведения о воинском учете; адрес регистрации; адрес места жительства; адрес фактического места проживания; поощрения и награды; состояние в браке; состав семьи; годность к военной службе по состоянию здоровья; основные антропометрические данные; наличие военно-учетных и гражданских специальностей; наличие первого спортивного разряда или спортивного звания; наличие бронирования военнообязанного за органом государственной власти, органом местного самоуправления или организацией на периоды мобилизации, военного положения и в военное время; наличие отсрочки от призыва на военную службу у призывника с указанием нормы Федерального закона «О воинской обязанности и военной службе» (подпункта, пункта, статьи), в соответствии с которой она предоставлена, даты заседания призывной комиссии, предоставившей отсрочку от призыва на военную службу, и номера протокола; состояние здоровья; воинское звание; сведения о прохождении воинской службы.

5.3. Отдел учета, экономики и финансов: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; адрес регистрации; реквизиты документа, удостоверяющего личность; идентификационный номер налогоплательщика; номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования; номер лицевого счета в банке; сумма полученной заработной платы.

5.6. Отделы администрации, осуществляющие работу с обращениями граждан и делопроизводство: фамилия, имя, отчество; пол; семейное положение; дата и место рождения; адрес места проживания; контактный телефон; место работы; адрес, с которого отправлена жалоба (заявление, предложение); льготный состав; социальное положение; адреса близких родственников; сведения о состоянии здоровья; сведения о наличии исполнительных документов; адрес расположения суда (где вынесен приговор); состав суда; статья Уголовного кодекса Российской Федерации, по которой осужден; вид и срок назначенного наказания; наличие судимости (в т.ч. погашенной и/или снятой); адрес места отбывания наказания; сведения об образовании; место учебы; характеристика с места отбывания наказания; сведения о прохождении воинской службы.

Приложение 4
к распоряжению администрации ГП г. Жуков
от 07.10.2015г. № 55
ТИПОВАЯ ФОРМА

согласия на обработку персональных данных муниципальных служащих

и работников, замещающих должности, не являющиеся должностями

муниципальной службы администрации ГП г. Жуков, иных субъектов 
персональных данных
г. Жуков                                         "____" _________ _____ г.

    Я, ____________________________________________________________________

                                 (Ф.И.О.)

_______________________________________ серия ____ N ______ выдан _________

(вид документа, удостоверяющего личность)

__________________________________________________________________________,

                            (когда и кем выдан)

проживающий(ая) по адресу: ________________________________________________

__________________________________________________________________________,

настоящим  даю  свое  согласие  на  обработку  в  администрации ГП г. Жуков
моих персональных данных и   подтверждаю,  что,  давая  такое  согласие,  я 
действую своей волей и в своих интересах.

    Согласие дается мною для целей ________________________________________

___________________________________________________________________________

                   (цель обработки персональных данных)

и распространяется на следующую информацию: _______________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

                      (перечень персональных данных)

    Настоящее   согласие   предоставляется   на   осуществление  (из  числа

предусмотренных     действующим     законодательством    действий:    сбор,

систематизация,    накопление,    хранение,    уточнение,    использование,

распространение,  обезличивание,  блокирование, уничтожение, трансграничная

передача)  в  отношении  моих  персональных  данных  следующих  действий, а

именно: ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                           (нужное перечислить)

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    Путем  смешанной обработки персональных данных с использованием средств

автоматизации и без их использования.

    В  случае  неправомерного  использования оператором персональных данных

предоставленных  мной  персональных  данных  настоящее  согласие отзывается

путем  подачи  мной письменного заявления Главе администрации ГП г. Жуков.

Данное согласие действует с "___" ________ ____ г. по "___" ________ ____г.

    ________________________________________

    (Ф.И.О., подпись лица, давшего согласие)

